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DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

d. De acordo com o objeto devera constar como instrugéo processo, 03 (trés) cotacdes de pesquisa de pregos dirigidas a compra ou servigo contratado.

e. Que a Unidade devera realizar as 03 (trés) cotagbes para as aquisicdes, onde é importante que a pesquisa de pregos seja realizada mediante consulta a fontes diversificadas, visando obter uma representagdo mais
fidedigna no contexto das contratagcdes no setor publico e ndo se limitando apenas a cotagdes obtidas junto a potenciais fornecedores.

f. A cotagdo vencedora do certamente para a aquisigdo ou contratagdo do servigo ndo devera exceder o limite legal, sendo vedado o Fracionamento da contratagdo, e em casos emergéncias devera ser devidamente
justificado e comprovado a sua necessidade e apresentar a autorizagdo do Ordenador de Despesas.

IV - Para despesa superior a R$ 1.000,00 (um mil reais), devera ser apresentado o “Termo Justificativa para Desembolsos Superiores a R$1.000,00”

(Recomendagéo 030 da Auditoria Geral do Estado - Processo n°.: SEI 3200010012192020)

6.1 DOS FORMULARIOS

| - A Prestagdo de Contas devera ser acompanhada dos seguintes formuldrios:

. Cl de encaminhamento (Formulario 1);

. Balancete de Receita e Despesa (Formulario Il);

. Relagdo das despesas realizadas em Cheque, Cartdo de Débito, Boleto Bancario, Transferéncia Bancaria (Formulario Ill) e respectivos documentos comprobatérios;

. Relagédo das despesas em espécie (Formulario llI-A) e respectivos documentos comprobatérios;

. Relacéo de despesa com transporte de servidores (Formulario 11l-B) e respectivos documentos comprobatorios;

Conciliacdo bancaria (Formulario IV) e extrato bancario do trimestre;

. Ficha de Bens Patrimoniais (Formulario V);

. Relatério de gestdo “por Area” e “Trimestre” (Formulario VI);

. Termo de Justificativa para Desembolso Superior a R$1.000,00 (Formulario VII);

j. Termo de Transferéncia de Responsabilidade (caso haja a substituicdo do Gestor)

Paragrafo Unico. O relatério de gestdo por “area” devera ser apresentado a cada trimestre, servindo de controle para o limite de gasto anual por objeto, que sera disponibilizado pela Assessoria de Controle Interno.
7. DAS ORIENTAGOES FINAIS

| - A descentralizacdo financeira realizada ndo cessa a responsabilidade dos Ordenadores de Despesas da FAETEC, quanto a gestdo e controle dos recursos repassados as Unidades.

Il - Devera ser assegurado o fiel cumprimento das determinagbes legais e procedimentais, devendo haver acompanhamento rigoroso no gasto e controle fiscalizatério até a revisdo da Prestagdo de Conta.

Il - E irregular e terminantemente proibida, realizacdo de aplicagdes de recursos SIDES nas contas bancarias da Unidade, ndo podera haver histérico de rendimentos.

a) Situagdo extraordinaria serad analisada pelos setores técnicos e expressamente orientada pela FAETEC as Unidades caso haja mudanga decorrente de aplicacdo de recursos.

IV - De acordo com a legislagdo vigente do Tribunal de Contas em sua Deliberagdo n° 279/2017, a Assessoria de Controle Interno nos casos de omissdo e eventuais irregularidades a serem apuradas, procedera a
comunicacdo a Presidéncia da Fundacéo, orientando para adotar medidas administrativas necessarias para caracterizacdo ou elisdo do dano.

V- Néo serdo acatadas justificativas para irregularidades e, conforme o caso, serédo adotadas as medidas legais obrigatorias.

VI - As despesas da descentralizagéo financeiras julgadas irregulares estdo sujeitas a glosa visando a devolucdo da quantia a conta corrente da unidade e instauracdo da competente Tomada de Contas aos Gestores
e Cogestores para apuragédo de eventais danos ao erario.

a) Caso procedente, a ocorréncia provocara a paralizagdo de repasse de recursos financeiros e prejudicando a Unidade Escolar, fato que deve ser evitado.

VIl - Verificar através do extrato bancario, se todos os cheques referentes a Prestacdo de Contas foram compensados.

VIl - Verificar se houve cobranga de despesas bancarias e se estas sdo de responsabilidade da FAETEC, procedendo ao langamento no balancete.
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\ MODELOS DE FORMULARIOS

SISTEMA DE DESCENTRALIZAGAO FINANCEIRA
PORTARIA FAETEC/PR N° XXXXXX

Prestacdo de Contas por Término de Gestéo
Unidade:

Termo de Transferéncia de Responsabilidade
Em face da nova designagdo de Gestor e Cogestor, publicada no DOERJ de _ / / , fica transferida, nesta data, a responsabilidade da Gestdo e Cogestdo dos recursos financeiros repassados em conformidade com
o decreto N° 36.589, de 16/11/2004 e com a portaria N° XX, de XX/XX/XXX, que aprovou o Manual de Procedimentos.
Os Gestor e Cogestor substituidos fazem, neste ato, a entrega aos Gestor e Cogestor substitutos, do talonario de cheques do banco ,ag.___, conta n® -_, com as folhas ndo utilizadas de n°s___ a
e cartdo de débito n° valido até , bem como de uma via do formulario da conciliagdo bancaria do periodo, onde encontra-se consignada a real disponibilidade de recursos.
O Gestor e Cogestor devem apresentar a Prestagdo de Contas por Término de Gestdo a Assessoria de Controle Interno, em até 30 (trinta) dias da transferéncia de responsabilidade.
Rio de Janeiro, / /

Gestor Substituido Cogestor Substituido
(Nome, Matricula, ID) (Nome, Matricula, ID)

Gestor Substituto
(Nome, Matricula, ID)

Cl. FAETEC/UNIDADE N°___ /20__ . Rio de Janeiro, ___ de de 20__.
Formulario | da Portaria FAETEC/PR N° 766 de 23/05/2022
Para: Diretoria da UNIDADE ESCOLAR / ASSECON
De: Nome da UNIDADE
ASSUNTO: Prestacdo de Contas
Anexo(s): Quantidade de folhas anexadas
Senhor Assessor,
Encaminho a V.82, para efeito de comprovagdo das despesas relativas ao deposito de _ /_/ a _/_/__ no valor total de R$ ........ccoccevveieiieiieenns (ermeeenree e ), @ documentagdo em anexo, conforme disposto
no Decreto n°36.589 de 16/11/04.
Compdem a presente Prestacdo de Contas:
. Cl de encaminhamento (Formulario 1);
. Balancete de Receita e Despesa (Formulario Il);
. Relacéo das despesas realizadas em Cheque/Cartdo de Débito/Boleto Bancario/Transferéncia Bancaria (Formulario Ill) e os respectivos documentos comprobatdrios;
. Relacéo das despesas em Espécie (Formulario IlI-A) e os respectivos documentos comprobatérios;
. Relacdo de despesa com Locomocédo de Servidores ((Formulario 1lI-B) e os respectivos documentos comprobatorios;
. Conciliagdo Bancaria (Formulario 1V) e Extrato Bancario do Trimestre;
. Ficha de Bens Patrimoniais (Formulario V);
. Relatério de Gestdo “por Area” e “Trimestre” (Formulario VI);
. Termo de Justificativa para Desembolso Superior a R$1.000,00 (Formulario VII);
10. Termo de Transferéncia de Titularidade (caso haja a substituicdo do Gestor).
11. Controle de Gastos por Objeto
OBS.: Utilizar os quesitos cabiveis na Prestagdo de Contas
Atenciosamente,
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(Nome, matricula e ID funcional do Gestor)
Nome da UNIDADE
Endereco da UNIDADE
Telefone e e-mail da UNIDADE
BALANCETE DE RECEITA E DESPESA
Formulario Il da Portaria FAETEC/PR N° 212 de 24/03/2006
Primeiro Trimestre Letivo ( ) Terceiro Trimestre Letivo ( )
Segundo Trimestre Letivo ( ) Quarto Trimestre Letivo ( )
Periodo de / / a //
1 - Recursos transferidos pela FAETEC
A) SALDO DO PERIODO ANTERIOR: R$

Data da Entrada Receita Despesa (R$)
(B) Subtotal: R$ (C) Subtotal (3)
Saldo para o periodo seguinte = A+ (B -C)=D
(D) Total (4)

Autenticagdes

Diretor Geral da Unidade (Nome, Matricula, ID)
I

Data Assinatura

Cogestor (Nome, Matricula, ID)
)

Data Assinatura

Auditor Interno da FAETEC (Nome, Matricula, ID)

I/
Data Assinatura
RELAGAO DAS DESPESAS REALIZADAS
Formulario Il da Portaria FAETEC/PR N° 766 de 23/05/2022
\Conta Bancaria N° hqéncia \FI. n°
Item Fornecedor/Beneficiario Valor (R$) FORMA DE PAGAMENTO Comprovante
BOLETO CHEQUE DEBITO | TRANSF. BANCARIA
Tipo de PAGAMENTO N° Data do PAGAMETO Tipo [ e
- ” A IMPRENSA OFICIAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO garante a autenticidade deste
u|lmpren53 Dﬁcial i: ’t ﬁ'ﬂ&“m documento, quando visualizado diretamente no portal www.io.rj.gov.br.
DO BATADO DO RIC DE JANEIRO Assinado digitalmente em Terca-feira, 17 de Janeiro de 2023 as 01:56:18 -0200.

DOCUMENTO ASSINADO DIGTALMENTE
A assinatura ndo possul validade quando impresso.
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