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789/2020) ao CFC AUTO E MOTO ESCOLA NOVA IGUAGCU LTDA,
DH AB/946, fundamentada no art. 46, § 1° c/c artigo 69, inciso |, da
Resolugdo CONTRAN n° 789/2020.

PROC. N° SEI-150142/000070/2022 - APLICO a penalidade de AD-
VERTENCIA (art. 74, | c/lc 74, § 1°, da Resolugdo CONTRAN
789/2020) ao AUTO BRUM CFC LTDA ME, DH AB/996, fundamen-
tada no art. 48, inciso IV c/c artigo 69, inciso I, da Resolugdo CON-
TRAN n° 789/2020.

PROC. N° SEI-150066/001151/2022 - APLICO penalidade de ADVER-
TENCIA ao CFC TUCA AUTO ESCOLA LTDA - AB/465, fundamen-
tada no artigo 48 incisos Ill e IV que implica na infragao tipificada pe-
lo art. 69, inciso I, ambos da Resolugdo CONTRAN n° 789/2020.

Id: 2489957

SECRETARIA DE ESTADO DA CASA CIVIL
LOTERIA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

DESPACHO DO PRESIDENTE
DE 29/06/2023

PROCESSO N° SEI-150162/000154/2023 - Conforme previsto no Edi-
tal de Chamamento Publico n® 01/2023, publicado no Diario Oficial do
Estado do Rio de Janeiro, em 26 de abril de 2023, nos termos do
subitem 8.1, decorridos os prazos e procedimentos constantes do item
7, sem interposicdo de recursos e impugnagdes, HOMOLOGO o RE-
SULTADO FINAL DO PROCESSO SELETIVO, respeitada a ordem
classificatéria por pontuagéo, observado o subitem 6.2:

PROPOSTA PRELIMINAR N° 550, da RIOSOLIDARIO - OBRA SO-
CIAL DO RIO DE JANEIRO, para a comunidade Vila do Jodo, clas-
sificada em primeiro lugar com 111 pontos.

Id: 2489986

Secretaria de Estado de Fazenda
SECRETARIA DE ESTADO DE FAZENDA

ATO DO SECRETARIO
RESOLUGAO SEFAZ N° 540 DE 29 DE JUNHO DE 2023

DISPOE SOBRE O PROCEDIMENTO INTERNO
PARA REQUERIMENTO E CONCESSAO DE
PASSAGENS AEREAS E DIARIAS, NO AMBI-
TO DA SECRETARIA DE ESTADO DE FAZEN-
DA.

O SECRETARIO DE ESTADO DE FAZENDA, no uso de suas atri-
buicdes legais e regulamentares, e tendo em vista o que consta no
processo n° SEI-040172/000054/2023,

CONSIDERANDO:
- 0 que dispde o Decreto n° 46.611 de 28 de margo de 2019;

- a necessidade de realizar o correto planejamento com o objetivo de
melhor atender ao interesse publico, com a preservagédo do Erario,
bem como em atengdo aos principios da transparéncia, eficiéncia e
eficacia:

RESOLVE:

CAPITULO |

DAS DISPOSIGOES INICIAIS
Art. 1° - Os requerimentos de passagens e diarias, no ambito desta
Secretaria de Estado de Fazenda, deverdo observar, além das normas
legais e regulamentares em vigor, o que consta nesta Resolucéo.

Paragrafo unico - As passagens e didrias destinam-se a custear as
despesas extraordinarias com bilhetes aéreos, alimentagdo e pousada,
quando, por exigéncia do servico ou do interesse publico, seja neces-
sario afastar-se da localidade onde tem exercicio, para outra, dentro
ou fora do Estado ou do pais.

Art. 2° - Para fins desta Resolugéo, considera-se como beneficiario a
pessoa que realiza viagem a servigco, no interesse da Secretaria de
Estado de Fazenda, podendo este ser:

| - servidor: pessoa legalmente investida em cargo publico de provi-
mento e/ou cargo em comissdo do quadro de pessoal da SEFAZ;

Il - colaborador eventual: toda pessoa que, sem vinculo com a Ad-
ministragdo Publica Estadual, seja convidado, em carater esporadico,
a prestar colaboracdo de natureza técnica especializada ou participar
de evento de interesse da SEFAZ, em carater excepcional.

§1° - a concessdo de passagens, didrias e traslados esta condicio-
nada a pratica de ato ou o exercicio das atribuicbes do cargo ocu-
pado pelo servidor.

§2° - o colaborador eventual tera direito a passagens nacionais e dia-
rias quando o objeto do deslocamento for do estrito interesse da SE-
FAZ e estiver correlacionado com as atividades do seu cargo, da sua
formacgdo académica ou experiéncia profissional.

§3° - o Titular do Orgéo estabelecera o nivel de equivaléncia da ati-
vidade a ser cumprida pelo colaborador eventual, na forma do art. 12
do Decreto n° 46.611 de 28 de margo de 2019.
CAPITULO 1l
DAS PASSAGENS E DIARIAS
SEGAO |

DOS REQUERIMENTOS DE PASSAGENS AEREAS
E DE DIARIAS

Art. 3° - Os requerimentos de passagens e didrias serdo iniciados pe-
lo Subsecretario ou cargo equivalente, responsavel pelo setor requi-

sitante, por meio de processo administrativo no Sistema Eletronico de
Informagdes - SEI, utilizando o tipo processual “Recursos humanos:
concessao de diaria”, sendo instruido obrigatoriamente com:

I - formulario de solicitagdo de passagem aérea, conforme Anexo |
desta Resolugédo, se for o caso;

Il - formulario de solicitagdo de diaria, conforme Anexo Il desta Re-
solugéo;

Il - convite e/ou convocagédo especifica contendo data, enderego e
horario do evento;

IV - justificativa da viagem;

V - dados do passageiro para viagens nacionais: nome completo, RG,
CPF, telefones de contato;

VI - dados do passageiro para viagens internacionais: nome completo,
RG, CPF, telefones de contato e coépia da folha de identificagdo do
passaporte;

VIl - informagdo sobre a necessidade ou ndo de despacho de baga-
gem;

VIII - informacdo sobre a existéncia de horarios de restricdo de
ida/volta para saida/chegada.

§1° - a justificativa da viagem devera ser incluida nos formularios de
solicitagdo de passagem aérea e/ou didria, no campo “motivo do afas-
tamento” e devera indicar a compatibilidade da tematica do evento
com os interesses da instituicio e com as atribuicdes e funcdes pu-
blicas do servidor beneficiario.

§2° - as informacdes aos incisos VI e VII deverdo ser indicadas em
documento préprio denominado: “Despacho de solicitacdo de bilhete
aéreo”, conforme modelo padrédo disponivel no SEI.

§3° - o Subsecretario, ou cargo equivalente, devera justificar o quan-
titativo de servidores indicados da mesma Subsecretaria para o mes-
mo evento quando este numero ultrapassar 3 (trés) indicagdes, no
“Despacho de solicitagdo de bilhete aéreo”

8§4° - devera ser justificada a restricdo de horario que ndo permita a
participagdo integral do beneficiario no evento ou missdo oficial no
“Despacho de solicitagdo de bilhete aéreo”.

§5° - os requerimentos de passagem deverdo ser realizados com no
minimo 15 (quinze) e 30 (trinta) dias corridos antes da data prevista
para o embarque, nos casos de viagens nacionais, e internacionais,
respectivamente.

§6° - 0 ndo cumprimento dos prazos previstos no paragrafo anterior
devera ser sinalizado e justificado no “Despacho de solicitagdo de bi-
Ihete aéreo”.

Art. 4° - O processo de requerimento devera ser remetido a Subse-
cretaria de Administragdo, que devera verificar a adequada instrugdo
processual, conforme Anexo Ill - Checklist, da presente Resolugéo.

Paragrafo unico - A Subsecretaria de Administracdo devera observar
ainda a existéncia de saldo remanescente referente ao contrato ce-
lebrado com a agéncia de viagens.

Art. 5° - Apdés manifestacdo da Subsecretaria de Administragdo, o
processo sera submetido a Subsecretaria Geral para aprovagdo da
solicitagdo de passagem.

SEGAO I
DA EMISSAO DE PASSAGENS AEREAS

Art. 6°- Apos aprovagdo da Subsecretaria Geral, devidamente consig-
nada no processo, a Subsecretaria de Administracdo providenciara a
emiss@o das respectivas passagens.

Art. 7° - A Administragdo devera optar pela passagem mais econd-
mica disponivel, optando pela passagem de menor valor vigente na
data de emisséo.

§ 1° - havera preferéncia para emissdo de passagens aéreas em voos
diretos nos trechos nacionais.

§ 2° - quando a solicitagdo for em nome do Secretario de Estado ou
dos Subsecretarios e cargos equivalentes, sera permitida a emisséo
de passagens em assentos lenitivos, visando maior agilidade e como-
didade durante o deslocamento.

Art. 8° - As passagens aéreas ja emitidas poderdo ser alteradas por
interesse da Administragdo, ou no caso fortuito ou de forga maior,
sem Onus para o beneficiario.

§1° - nos casos do caput deste artigo, as razées que fundamentam o
interesse da Administragdo ou caso fortuito ou de forga maior deverao
ser apresentadas pelo Subsecretario ou cargo equivalente, responsa-
vel pelo setor do beneficiario, dentro do mesmo processo que solicitou
a referida passagem.

§2° - o beneficiario podera solicitar alteragdo das passagens aéreas,
por interesse particular, desde que este arque diretamente, junto a
Companhia aérea, com os custos referentes as alteracdes de percur-
so, data ou horério de deslocamento.

§3° - a alteragdo da passagem fundamentada nos casos referentes ao
§2° do presente artigo, ndo podera resultar em concesséo de diarias
em quantidade superior aos dias necessarios a participagdo no even-
to.

§4° - no caso de retorno antecipado da viagem, o beneficiario devera
informar o fato a Subsecretaria de Administracdo, no bojo do processo
SEI de solicitacdo de diarias, a qual emitira Guia de Recolhimento do
Estado - GRE, com vistas a devolugdo dos valores excedentes rece-
bidos a titulo de diarias e traslados pelo beneficiario.

ANEXO |

FORMULARIO DE SOLICITAGAO DE PASSAGEM AEREA

§5° - a devolugdo dos valores de que trata o paragrafo anterior, de-
vera ocorrer no prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis a contar do re-
torno do beneficiario.

Art. 9° - E obrigagdo do beneficiario observar as restrigdes de peso,
dimensdes e conteudo de suas bagagens de mao, ndo sendo objeto
de ressarcimento quaisquer custos incorridos pelo ndo atendimento as
regras estabelecidas pela companhia aérea.

SEGAO Il

DA CONCESSAO DE DIARIAS
Art. 10° - As despesas de alimentagdo e pousada de servidores e
colaboradores eventuais serdo reparadas mediante a concessao de
diarias correndo a conta desta Secretaria de Estado de Fazenda, im-
putando-se a despesa a dotagdo consignada sob a classificagcédo de
servigos.

Paragrafo unico - nos termos do paragrafo Unico, do art. 7°, do De-
creto Estadual n® 46.611/2019, ndo se concedera diaria:

| - quando o deslocamento constituir exigéncia permanente do exer-
cicio do cargo ou funcao;

Il - quando o Municipio para o qual se deslocar o beneficiario seja
contiguo ao da sede da reparticdo e em relacdo a este constitua uni-
dade urbana;

Il - quando o deslocamento se der entre os Municipios da Regido
Metropolitana;

IV - quando o deslocamento de ida e volta ndo exceder o periodo de
04 (quatro) horas;

V - quando as despesas com alimentagdo e pousada estiverem as-
seguradas gratuitamente ou correrem por conta de terceiros;

VI - durante o periodo de transito, no caso de remocao do trabalhador
para outra unidade administrativa situada em Municipio diverso daque-
le em que tinha exercicio;

VIl - quando na localidade de destino existir estrutura organizacional
do Estado com refeitério e alojamento gratuitos destinados a categoria
funcional a que pertence o agente publico ou outra que lhe seja equi-
parada.

Art. 11° - As diarias serdo pagas, preferencialmente, com antecedén-
cia em relacdo a data prevista para a viagem.

Art. 12° - As diarias de alimentagdo serdo pagas em percentual de
50% (cinquenta por cento) do valor base quando o afastamento da
sede for superior a 04 (quatro) horas e inferior a 8 (oito) horas, ou de
100% (cem por cento) do valor base quando o afastamento da sede
for superior a 8 (oito) horas.

Art. 13° - Os valores das diarias de alimentagdo nacional e interna-
cional concedidas aos servidores e colaboradores eventuais, em via-
gem a servico, sdo fixados conforme tabela constante do Anexo do
Decreto n° 46.611 de 28 de margo de 2019 e suas eventuais atua-
lizagbes.

Art. 14° - Os valores das diarias e traslados, informados no reque-
rimento indicado no Art. 3° Il, serdo revalidados pela Subsecretaria
de Administragéo, de acordo com as normas legais e regulamentares
em vigor.

Art. 15° - O documento denominado “Calculos de Diarias”, conforme
Anexo IV desta Resolugdo, devera ser assinado em conjunto pelos
seguintes agentes:

I - servidor da Subsecretaria de Administragcdo, responsavel pela sua
elaboragao;

Il - servidor da Assessoria Financeira;

Il - ordenador de despesas.
CAPITULO 1l

DAS DISPOSIGOES FINAIS
Art. 16° - No retorno ao posto de servigo, o beneficiario devera apre-
sentar, nos autos do mesmo processo administrativo de requisicdo de
passagens e/ou diarias, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, o
Relatério de Viagem de acordo com o Anexo V desta Resolugéo e os
cartdes de embarque das passagens emitidas, se houver.

Art. 17° - Esta Resolucdo entrara em vigor na data de sua publica-
céao.
Rio de Janeiro, 29 de junho de 2023

LEONARDO LOBO PIRES
Secretario de Estado de Fazenda

PROPOSTO
UNIDADE SOLICITANTE ORGAO/SETOR
NOME DO PROPOSTO ID FUNCIONAL/MATRICULA
RAMAL CELULAR E-MAIL DATA DE NASCIMENTO
ICARGO, FUNCAO OU EMPREGO DADOS BANCARIOS
BANCO AG. ICONTA

N° IDENTIDADE / ORGAO EMISSOR CPF
DADOS DO EVENTO
TITULO DO EVENTO
PERIODO DO EVENTO LOCAL DO EVENTO UF
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