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PODER EXECUTIVO

Il - Tratando-se de contratos com objetos ndo relacionados a area de
TIC:

a) apds a entrega do objeto, o recebimento provisério, mediante Ter-
mo de Recebimento Provisoério, sera realizado pelos Fiscais do Con-
trato com base no Relatério de Cumprimento do Objeto, Ordens de
Servigo ou de Fornecimento de Bens emitidas pelas partes, e demais
documentos pertinentes a comprovagdo do cumprimento contratual e
obrigagdes legais;

b) o recebimento definitivo, mediante Termo de Recebimento Defini-
tivo, sera realizado pelos Fiscais do contrato quando da entrega do
objeto, com base no Termo de Recebimento Provisério e demais do-
cumentos constantes da alinea “a” deste inciso; e

c) o Gestor do Contrato manifestard sua plena ciéncia mediante as-
sinatura nos Termos de Recebimento Provisério e Definitivo e auto-
rizard a emissdo da nota fiscal, com base nas conclusées dos pro-
cedimentos dispostos nas alineas “a” e “b” deste inciso, bem como
comunicara a contratada por intermédio do preposto o valor exato di-
mensionado pela fiscalizacdo quando do recebimento do objeto.

§1° - O Preposto da contratada manifestara sua plena ciéncia da do-
cumentagéo disposta neste artigo mediante assinatura no Termo de
Recebimento Definitivo, bem como da autorizagdo para emissdo da
nota fiscal.

§2° - Nos contratos com objeto de TIC, a verificacdo das regularida-
des fiscais, trabalhistas e previdenciarias para fins de pagamento fi-
cara a cargo do Fiscal Administrativo.

§3° - A verificagdo da devida execugao dos objetos de TIC, para fins
de pagamento, ficara a cargo do Fiscal Técnico, Requisitante e, quan-
do cabivel, Requisitante Externo.

§4° - Qualquer divergéncia observada pela comissédo de fiscalizacéo,
nos valores apresentados em virtude do objeto executado no contrato,
inclusive obrigacdes previdenciarias e tributarias, devera ser comuni-
cada imediatamente ao preposto para esclarecimento ou saneamento.

Art. 18 - Compete aos fiscais do contrato promover a glosa da nota
fiscal sempre que for verificado o faturamento de despesa néo exe-
cutada ou executada em desconformidade com as condigdes pactua-
das, devendo ser deduzidos da nota fiscal os valores faturados inde-
vidamente.

Paragrafo Unico - Na glosa, o contratado n&o faz jus ao pagamento,
devendo ser deduzidos da nota fiscal os valores faturados indevida-
mente.

Art. 19 - A glosa sera recomendada pelos fiscais e sera submetida ao
Gestor do Contrato que, concordando, avalizara e encaminhara a au-
toridade competente para sua realizagao.

Art. 20 - O Gestor do Contrato, quando verificar o inadimplemento do
contrato, notificara a contratada para solicitar esclarecimentos e ga-
rantir o direito ao contraditério e ampla defesa.

Secao Vi
Do Atesto

Art. 21 - O atesto é a confirmagdo realizada pelos Fiscais e chan-
celada pelo Gestor do Contrato da execugao total ou parcial do objeto
contratado, mediante Atestado de Realizagdo do Objeto, contendo:

I - declaragdo do cumprimento total, ou parcial do objeto do contrato,
preferencialmente utilizando texto padronizado;

Il - data do atesto; e

Il - nome, lotagdo, cargo, nimero da identificacdo funcional/matricula
e assinatura dos servidores responsaveis pela gestdo e fiscalizagao
do contrato.

§1° - Deverado ser utilizados os seguintes textos para atestagao:

| - em caso de aprovacgado total, sem ressalvas: “Atesto que o objeto
da presente nota fiscal foi executado conforme as especificacdes pre-
vistas”;

Il - em caso de haver ressalvas: “Atesto que o objeto da presente
nota fiscal foi parcialmente atendido, opinando pela continuidade de
execucdo do objeto e glosa dos seguintes valores dos objetos nédo
adimplidos”; e

Il - em caso de reprovagdo: “Deixo de atestar o objeto da presente
nota fiscal, em face de ndo atendimento da respectiva execugdo con-
forme especificagbes encaminhadas na respectiva Ordem”.

§2° - Havendo inadimpléncia parcial ou total da contratada, o gestor
devera descrever as pendéncias e encaminha-las para a Diretoria de
Orgamento e Finangas, na forma do inciso XXII do art. 7° desta Por-
taria, que providenciara a autuagdo de processo administrativo com a
finalidade de fundamentar o respectivo procedimento apuratério a ser
instaurado e providenciara a Notificacdo da contratada para apresen-
tacdo de defesa prévia, garantindo o devido processo legal, o con-
traditério e a ampla defesa, visando verificar se tratar de hipétese de
aplicagédo de sangéo, glosa e rescisdo unilateral.

§3° - O atesto da nota fiscal apresentada em conformidade com o
estabelecido nesta Portaria e no instrumento contratual sera realizado
em até 03 (trés) dias uteis, contados da sua entrega formal ao PRO-
DERJ.

§4° - Na hipotese de ser necessaria a reapresentagdo de qualquer
nota fiscal por culpa da CONTRATADA, o prazo de 03 (trés) dias
uteis sera interrompido, iniciando a sua contagem a partir da data da
respectiva reapresentagéo.

§5° - Os prazos para atesto previstos neste artigo deverdo observar o
estabelecido no art. 32 desta Portaria.

Secao Vil
Dos Relatérios de Acompanhamento

Art. 22 - O recebimento da(s) nota(s) fiscal(is) devera(do) ser acom-
panhado da elaboracdo dos Relatérios de Acompanhamento pela Co-
missdo de Fiscalizagdo do Contrato e setor de conformidade, com a
avaliagdo das condigbes e circunstancias de execugdo do contrato,
conforme estabelecido nos respectivos documentos, por meio dos pro-
cedimentos e requisitos neles listados.

§1° - Quando a realizagdo do objeto contratado ocorrer em Unica en-
trega ou dividida em fases de execucdo, os relatérios do caput e res-
pectivas notas fiscais terdo por base a efetuagdo do recebimento da
nota.

§2° - A Comisséao de Fiscalizagdo do Contrato devera assinar o Re-
latorio de Acompanhamento da Execugdo do Contrato - Fiscalizagdo,
manifestando ciéncia de seu conteddo e comprometendo-se a agir de
forma proativa em face de quaisquer irregularidades ou omisséo even-
tualmente identificadas, as quais deverdo constar do referido Relato-
rio.

§3° - De posse de ambos os relatérios de acompanhamento, docu-
mentacdo de comprovacdo de regularidade e a respectiva nota fiscal,
o Gestor do Contrato os encaminhara para a realizagdo da devida
andlise de conformidade.
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§4° - Os Relatérios de Acompanhamento e Conformidade deverdo ser
elaborados em até 20 (vinte) dias a contar do recebimento da nota
fiscal.

Secao IX
Da Conformidade

Art. 23 - Conformidade consiste no controle da adequacdo mediante
constatagdo de que um determinado objeto atende aos requisitos de
especificagao, critérios definidos em regulamentagado, instrumento con-
tratual ou acordo firmado, visando assim mitigar riscos e instruir, di-
recionando a correta aplicagdo dos atos administrativos.

Art. 24 - A conformidade dos processos de gestdo e fiscalizagdo con-
tratual, para fins de pagamento serd executada, por meio de elabo-
ragdo do devido Relatério de Conformidade, sendo verificada pelo se-
tor competente.

Paragrafo Unico - O Relatério de Conformidade devera ser encami-
nhado ao setor de pagamento em até 20 (vinte) dias a contar do re-
cebimento da nota fiscal.

Secgdo X
Do Pagamento

Art. 25 - Apos a constatagdo da conformidade, consoante os arts. 23
e 24 desta Portaria, o Gestor do Contrato devera acompanhar o en-
caminhamento do processo de pagamento para autorizacdo de des-
pesa, devendo garantir que esteja instruido com a nota fiscal, bem
como os demais documentos comprobatérios da execugéo do objeto,
regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria da contratada.

Art. 26 - A Nota de Autorizagdo de Despesa (NAD) compreende a
autorizagdo formalizada pelo Ordenador de Despesas para a realiza-
céo da despesa e devera preceder o empenho, na forma prevista pe-
lo art. 85 da Lei n.° 287/1979.

Art. 27 - O empenho da despesa sera realizado pelo setor de orga-
mento e finangas, devendo preceder a contratagdo ou Ordem de Ser-
vico/Fornecimento de Bens, tendo em vista evitar a ocorréncia de
despesa sem prévio empenho.

§1° - O reforgco de empenho sera precedido de Nota de Autorizagdo
de Despesa, assinada pelo Ordenador de Despesa, consoante o art.
26 desta Portaria.

§2° - Apenas os empenhos nas modalidades Estimativo e Global se-
rdo passiveis de reforgo.

§3° - A anulagdo de empenho, seja total ou parcial, seré precedida de
Nota de Autorizagdo de Despesa, assinada pelo Ordenador de Des-
pesa, nos moldes do art. 26 desta Portaria.

Art. 28 - A fase de liquidagédo tera por base:

I - os Relatérios de Acompanhamento do Contrato - Fiscalizagéo,
Acompanhamento do Contrato - Gestdo e de Conformidade;

Il - os comprovantes da entrega do material, da prestacdo efetiva do
servigo ou da execugdo da obra; e

Il - prova de regularidade, fiscal, trabalhista e previdenciaria, a ser
apresentada pela Contratada.

Art. 29 - A liquidagdo da despesa sera registrada no sistema de ges-
tdo orgamentaria, financeira e contabil oficial utilizado pela autarquia,
com emissdo da respectiva Nota de Liquidagdo, realizada pelo setor
de contabilidade, tendo por objetivo verificar o direito adquirido pela
contratada, analisando se a nota fiscal apresentada expressa os ele-
mentos necessarios e essenciais do documento, tais como:

| - o prazo de validade;

Il - a data da emisséo;

Ill - os dados do contrato e do contratante;
IV - o periodo de prestagédo dos servigos;
V - o valor a pagar; e

VI - o destaque do valor da retengdo de 11% (onze por cento), dos
tributos retidos na fonte pagadora de demais despesas dedutiveis da
base de célculo da retengéo.

Paragrafo Unico - A regularidade da liquidagdo da despesa sera
atestada e certificada por profissional qualificado da area contabil.

Art. 30 - Apds a certificagdo da regularidade da liquidagédo, o proces-
so de pagamento prosseguira para emissdo da Programagdo de De-
sembolso e consequente pagamento da despesa, que devera ser au-
torizada formalmente pelo ordenador de despesa ou autoridade dele-
gada.

Art. 31 - Apo6s a certificacdo da regularidade da liquidagédo, o orde-
nador de despesas ou autoridade delegada ordenard o pagamento
encaminhando-o para o setor de orgamento e financas do PRODERJ
para a emissdo da Programagéo de Desembolso, que precede:

| - a execugdo da Programacédo de Desembolso, bem como a emis-
sdo de sua Ordem bancaria referente, pelo setor de orgamento e fi-
nangcas do PRODERJ, quando tratar-se de recursos proprios, fonte
230; e

Il - a execugéo da Programacdo de Desembolso, bem como a emis-
sdo de sua Ordem bancaria referente, pela Secretaria de Estado de
Fazenda do Estado do Rio de Janeiro, quando tratar-se de recursos
do Tesouro Estadual, fonte 100.

Art. 32 - O pagamento da obrigagéo devera ocorrer no prazo previsto
no contrato, limitado:

I - ao quinto dia util subsequente ao recebimento da nota fiscal para
despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso
Il do art. 24 da Lei n.° 8.666, de 1993, observado o disposto no seu §
1% ou

Il - a 30 (trinta) dias contados do recebimento da nota fiscal para os
demais casos.

Paragrafo Unico - Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal
no momento em que o PRODERJ atestar a execugdo do objeto do
contrato, mediante o Atestado de Realizagdo do Objeto.

Art. 33 - Garantido o direito ao contraditério e ampla defesa, quando
houver glosa parcial do objeto, a contratante devera comunicar a em-
presa para que emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato di-
mensionado.

Art. 34 - Os pagamentos a serem efetuados em favor da contratada
estardo sujeitos a retengdo na fonte dos seguintes tributos, quando
couber:

I - Imposto de Renda das Pessoas Juridicas (IRPJ);

Il - Contribuicdo Social sobre o Lucro Liquido (CSLL);

Il - Contribuicdo para o Financiamento da Seguridade Social (CO-
FINS);

IV - Contribuicdo para os Programas de Integragdo Social e de For-
macdo do Patriménio do Servidor Publico (PIS/PASEP);

V - Contribuigdo previdenciaria; e

VI - Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza (ISSQN), respei-
tando a legislagdo municipal sobre o tema.

Secdo Xl
Do Encerramento do Contrato

Art. 35 - Nos termos do inciso XXXVIII, do art. 9° desta Portaria, os
fiscais do contrato, supervisionados pelo Gestor do Contrato, no prazo
de 120 (cento e vinte) dias do término do contrato, deverdo elaborar o
Relatério de Execucéo do Objeto Contratado.

Paragrafo Unico - Nos contratos cujos valores sejam iguais ou su-
periores aos estabelecidos para a modalidade de concorréncia, deve-
réo ser apresentados os documentos previstos na Instrugdo Normativa
AGE n.° 44, de 2 de margo de 2018, em cuja hipétese o prazo de
execucdo do Relatério de Execugdo do Objeto Contratado serda de
150 (cento e cinquenta) dias.

CAPITULO Il
DISPOSIGOES FINAIS

Art. 36 - O agente publico respondera civil, penal e administrativa-
mente pelo exercicio irregular das atribuigdbes que lhe sdo confiadas,
estando sujeito as penalidades previstas nas normas em vigor.

Art. 37 - A Unidade de Controle Interno do PRODERJ ficara incum-
bida da elaboracdo de modelos dos Relatérios de Acompanhamento
de Fiscalizagdo, Gestdo, Conformidade de Contratos e demais docu-
mentos tratados nesta Portaria, bem como respectivas propostas de
atualizacédo, os quais, apos aprovagdo da Presidéncia do PRODERJ,
constarao na intranet desta autarquia.

Art. 38 - A execugdo de partes prioritarias das atribuicdes dos fiscais
nos relatérios de acompanhamento néo isenta a eventual responsa-
bilidade por 6rgao de controle estadual.

Art. 39 - Os processos de fiscalizagdo de contratos terdo como orien-
tagdo o presente normativo, bem como os relatérios e documentos
tratados nesta Portaria.

Art. 40 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

Rio de Janeiro, 05 de agosto de 2022

FLAVIO SEBASTIAO RODRIGUES DA SILVA
Presidente

Id: 2414615

Procuradoria Geral do Estado

PROCURADORIA GERAL DO ESTADO

ATOS DO PROCURADOR-GERAL
DE 05.08.2022

EXONERA, a pedido, VANESSA DUARTE SILVA OLIVEIRA, Id. Fun-
cional n° 50895648, do cargo em comissdo de Assistente Il, Simbolo
DAI-6, da Procuradoria-Geral do Estado, da Chefia do Poder Execu-
tivo do Estado do Rio de Janeiro, com validade a contar de 01 de
agosto de 2022. Processo n° SEI-140001/001090/2022.

NOMEIA LUIZ CLAUDIO SODRE FERREIRA, para exercer, com va-
lidade a contar de 08 de agosto de 2022, o cargo em comissdo de
Assistente I, Simbolo DAI-6, da Procuradoria-Geral do Estado, da
Chefia do Poder Executivo do Estado do Rio de Janeiro, anteriormen-
te ocupado por Vanessa Duarte Silva Oliveira, com exercicio no Nu-
cleo de Arquivo Geral, da Geréncia de Suporte Processual, da Dire-
toria de Gestdo. Processo n° SEI-140001/001090/2022.

EXONERA, a pedido, MARCELLO GENNARO VINCENZO SIMINI, Id.
Funcional n° 42717736, do cargo em comissdao de Coordenador, Sim-
bolo DAS-7, da Procuradoria-Geral do Estado, da Chefia do Poder
Executivo do Estado do Rio de Janeiro, com validade a contar de 01
de agosto de 2022. Processo n°® SEI-140001/001090/2022.

Id: 2414535

PROCURADORIA GERAL DO ESTADO

ATOS DO PROCURADOR-GERAL
DE 05.08.2022

CESSA, com validade a contar de 01 de agosto de 2022, os efeitos
do ato, datado de 05/08/2008, publicado em DOERJ de 21/08/2008,
que designou a servidora MARCIA VASCONCELOS DE SOUZA
CRAWFORD, Id. Funcional n° 43381677, para ter exercicio na Pro-
curadoria na Capital Federal, da Procuradoria-Geral do Estado, da
Chefia do Poder Executivo do Estado do Rio de Janeiro. Processo n°
SEI-140001/000782/2022.

DESIGNA FELIPE CARUSO BRAUNSTEIN, Id. Funcional n°
4417362-8 para ter exercicio na Procuradoria da Divida Ativa, da Pro-
curadoria Geral do Estado, da Chefia do Poder Executivo do Estado
do Rio de Janeiro, com validade a contar de 03 de agosto de 2022.
Processo n° SEI-140001/000782/2022.

Id: 2414536

PROCURADORIA GERAL DO ESTADO

DESPACHOS DO PROCURADOR-GERAL
DE 05.08.2022

PROC. N° SEI-140001/019892/2022- RATIFICO a inexigibilidade de li-
citacdo com fulcro no art. 25, caput da Lei n° 8.666/1993, em favor do
professor da Coordenadoria de Capacitagdo e Avaliagédo de Servido-
res, que tem como objeto curso aos adolescentes da FIA sobre o te-
ma "Lingua Portuguesa", no valor total de R$ 5.940,00 (cinco mil no-
vecentos e quarenta reais), nos termos da autorizagdo do Procurador-
Assistente do CEJUR, autoridade ordenadora de despesa.

PROC. N° SEI-140001/028098/2022- RATIFICO a inexigibilidade de li-
citacdo com fulcro no art. 25, caput da Lei n°® 8.666/1993, em favor do
Centro Brasileiro de Mediagdo e Arbitragem (CBMA), que tem como
objeto o curso de mediagdo in company em formato on line com au-
las sincronas, no valor de R$ 22.000,00 (vinte e dois mil reais), nos
termos da autorizagdo do Procurador-Assistente do CEJUR, autorida-
de ordenadora de despesa.

Id: 2414509

PROCURADORIA GERAL DO ESTADO
DIRETORIA DE GESTAO

DESPACHO DA ASSESSORA ESPECIAL
DE 08.08.2022

PROCESSO N° SEI-140001/023231/2022 - RECONHECO a divida da
PROCURADORIA GERAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO a favor
da empresa GERANCE-Gerenciamento e Consultoria Ltda, no valor
de R$ 358.892,80.

Id: 2414617
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