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Il - submeter & Assessoria Juridica matérias da area de administra-
¢ao, contratagdo e controle financeiro, para andlise e pronunciamento,
quando for o caso;

IV - executar outras atividades que forem determinadas pelo Presiden-
te da Fundagéo.

Art. 45 - A Coordenadoria de Gestdo de Pessoas compete:

I - planejar, organizar, coordenar, acompanhar e avaliar os trabalhos
realizados pelas divisbes da Coordenadoria;

Il - cumprir normas e regulamentos da politica de pessoal;

Il - supervisionar o cumprimento da legislagédo de pagamento de pes-
soal;

IV - administrar a politica de capacitacdo e treinamento de pessoal
em articulacdo com a EGPP, e de beneficios sociais da Instituicdo;

V - coordenar a Comissao de Adicional de Qualificagdo, examinando
os requerimentos de Concesséo do Adicional de Qualificacdo de acor-
do com o disposto na Lei n° 5758, de 29 de junho de 2010, Decreto
Estadual n® 42720, de 26 de novembro de 2010, e na Portaria CE-
PERJ/GP n° 8392, de 16 de junho de 2011;

Art. 46 - Coordenadoria Administrativa Operacional compete:

| - planejar, organizar, coordenar e acompanhar a gestdo administra-
tiva e operacional da Fundagcdo CEPERJ, de acordo com as diretrizes
estabelecidas pela Presidéncia e Diretoria Administrativa e Financeira,
bem como fornecer, diariamente ao diretor da Diretoria todas as in-
formagdes pertinentes a sua area;

Il - subsidiar em conjunto com os departamentos a Diretoria Adminis-
trativa Financeira com estudos, que tenham a finalidade de evitar des-
perdicios, sem acarretar prejuizos que possam atingir seus objetivos;

Il - participar dos trabalhos de elaboracdo da proposta orcamentaria
da Coordenadoria em conjunto com os departamentos subordinados;

IV - preparar relatérios mensais;

V - executar demais atividades que forem determinadas pela Coorde-
nadoria de Gestédo de Pessoas.

Art. 47 - Coordenadoria de Gestdo Orgamentaria e Financeira com-
pete:

| - planejar, organizar, coordenar e acompanhar a gestdo econémico
financeira da Fundacdo CEPERJ, de acordo com diretrizes estabele-
cidas pela Presidéncia de Diretoria Administrativa e Financeira, bem
como fornecer, diariamente ao diretor da Diretoria, todas as informa-
¢Oes pertinentes a sua area;

Il - coordenar e controlar as atividades financeiras, desenvolvidas pe-
los departamentos que Ihe s&o subordinados;

Il - manter contatos com 6rgaos estaduais e federais, a fim de dar
cumprimento as normas e legislagdo em vigor, difundindo internamen-
te os principios basicos que regem a area financeira, contabil e de
pessoal;

IV - propor, com base no detalhamento de despesas, o cronograma
de desembolso, considerando a programacao financeira do Estado e
as receitas préprias da Fundagcdo CEPERJ;

V - orientar e coordenar a execugdo orgamentaria da Fundagédo CE-
PERJ;

VI - preparar as solicitagdes de créditos suplementares e modificacdes
orgamentarias;

VIl - Manter intercambio com a Assessoria de Contabilidade Analitica,
solicitando as informagdes referentes a receita para posterior lanca-
mento no SIGO, apds a checagem desta pela Assessoria;

VIII - classificar despesas, conferindo os documentos que derem ori-
gem a emissdo de autorizagdo de empenho (NAD);

IX - orientar e coordenar as descentralizagbes para posterior langa-
mento das notas de crédito (NC), no SIAFEM/RJ;

X - coordenar langamentos das reservas orgamentarias no Sistema In-
tegrado de Aquisicdes (SIGA);

XI - supervisionar o andamento dos processos sobre a responsabili-
dade da Assessoria no Sistema UPO/PRODERJ;

XIl - coordenar a execucdo de langamentos no Sistema Integrado de
Gestdo Orgcamentaria (SIGO), Lei Orgamentaria Anual (LOA), Plano
Plurianual (PPA) e o langamento de agdes realizadas no PPA;

XII - encaminhar a direcdo superior as prestacdes e tomadas de con-
tas mensais e anuais da Fundagcdo CEPERJ.

Art. 48 - Coordenadoria de Contabilidade Analitica compete:

I - acompanhar todos os atos de gestdo orcamentdria, financeira e
patrimonial, dos quais devem ser respaldados por documentos que
comprovem a operagdo e seu registro na contabilidade, mediante
classificacdo em conta adequada, visando salvaguardar os bens e ve-
rificar a exatiddo das contas e regularidade das mesmas;

Il - assegurar a qualidade da informagdo contabil quanto aos critérios
de fidedignidade, mensuracdo, apresentacdo e divulgagdo das de-
monstragdes contabeis;

Ill - manter os registros contabeis atualizados de forma a permitir a ana-
lise e acompanhamento pelo 6rgdo central de contabilidade do Estado;

IV - orientar os usuarios dos érgdos/entidades quanto a correta uti-
lizagdo do Sistema de Administragdo Financeira para estados e mu-
nicipios - SINAFEM - e do Sistema de Informagdes Gerais - SIG;

V - manter atualizada a relagdo dos responsaveis por bens e valores,
inclusive dos ordenadores de despesa e os responsaveis por almo-
xarifado e bens patrimoniais;

VI - elaborar o processo de prestagdo de contas do Ordenador de
Despesa da Fundacdo CEPERJ, observando o prazo de remessa a
Auditoria Geral do Estado - AGE -, de acordo com o Decreto n°
3.148, de 28/04/1980 e a Deliberagdo TCE n° 198, de 23/01/1996;
VII- verificar a paridade entre os saldos apresentados nos processos
de prestagdo de contas dos responsaveis por bens patrimoniais e pelo
almoxarifado e os registros contabeis, conforme Deliberagdo TCE n°
198, de 23/01/1996;

VIII - orientar a aplicagdo e a apresentagdo das prestagdes de contas
dos adiantamentos;

IX - organizar e analisar, segundo normas gerais de contabilidade apli-
cadas aos o6rgéos da Administracdo Direta e Entidades da Adminis-
tragdo Indireta, incluindo Empresas Publicas e de Economia Mista, e
nos prazos estabelecidos pela Controladoria-Geral do Estado, balan-
cetes e outras demonstragdes financeiras;

X - providenciar os registros contabeis apds instauragdo do processo
de tomada de contas que der causa a perda, extravio ou outra irre-
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gularidade de que resulte ou possa resultar dano ao erario, devida-
mente quantificado, e nos casos em que a legislacdo exija prestagdo
de contas do responsavel, e este ndo preste, ou o faz de forma ir-
regular, e nos demais casos previstos na legislacdo vigente;

XI - propor impugnacé@o, mediante representagdo a autoridade com-
petente, quaisquer atos referentes a despesas efetuadas sem a exis-
téncia de crédito, ou quando imputada a dotagéo imprépria no ambito
do drgdol/entidade, fazendo comunicagdo imediata a Controladoria-Ge-
ral do Estado, sem prejuizo da instauragdo da competente tomada de
contas;

XIl - orientar, coordenar e instruir, do ponto de vista técnico e na es-
fera de sua competéncia, unidades operacionais de sua jurisdicéo,
quanto aos procedimentos necessarios para o registro da descentra-
lizagdo de crédito - NC -, emissdo de nota de empenho - NE - e
emisséo/execucao da programacao de desembolso - PD -, obedecidas
as normas expedidas pela Controladoria-geral do Estado;

XII - atestar e certificar a regularidade da liquidagdo da despesa com
fundamento nos artigos 90, 91 e 92 da Lei n° 287, de 04/12/1979;

XIV- analisar e elaborar a conciliagdo bancaria no Sistema de Infor-
magdes Gerenciais - SIG -, via internet, mensalmente, no prazo de 2
(dois) dias Uteis a contar do fechamento mensal, conforme Portaria
CGE n° 127, de 05/11/2007;

XV- Efetuar mensalmente a conformidade contabil de que se trata a
Portaria CGE n°® 110, de 31/08/2005;

XVI - manter atualizada a analise contabil através do modulo ANA-
LICONT, cujos procedimentos deverdo estar concluidos até o ultimo
dia util do més subsequente ao fechamento, conforme Portaria CGE
n° 134, de 16/02/2009;

XVII - regularizar as inconsisténcias contabeis, evidenciadas através
do comando LISCINTIR, antes do fechamento mensal, conforme Por-
taria CGE n° 109, de 26/07/2005;

XVIII - manter atualizados os registros contabeis de Contratos e Con-
vénios, analisando eventuais irregularidades apuradas através do Sis-
tema de Informagbes Gerenciais - SIG, para fins de regularizagdo an-
tes do fechamento mensal;

XIX - manter atualizados os registros contabeis relativos as despesas
de exercicios Anteriores - DEA - em conformidade com as informa-
¢oes extraidas do Sistema de Informagdes Gerenciais - SIG -, de
acordo com a Portaria CGE n° 129, 09/01/2008;

XX - promover andlise e acompanhamento das contas analiticas ga-
rantindo seu registro com individualizacdo do devedor ou do credor,
quanto a especificagdo da natureza, importancia e data do vencimen-
to;

XXI - manter o controle contabil dos direitos e obrigacdes oriundos de
ajustes e contratos em que a administracdo publica for parte, no que
diz respeito a execucdo e ao pagamento, e quanto a contabilizagéo
do recebimento e devolugéo da prestagédo de garantia, quando exigi-
da;

XXII - observar as instrugbes baixadas pela Controladoria-Geral do
Estado quanto a aplicagdo do Plano de Contas Unico, Tabela de
Eventos, rotinas contabeis e os Manuais de Procedimentos;

XXIII - manter o controle de formalizagdo da guarda, manutencédo ou
destruicdo de livros e outros meios de registro contabeis, bem como
de documentos relativos a vida patrimonial;

XXIV - proceder a andlise e a interpretacdo dos resultados econdmi-
cos e financeiros da Fundagdo CEPERJ;

XXV - Apoiar a Fundagdo CEPERJ nos assuntos tributarios e nas ins-
pecdes dos agentes fiscalizadores.

Art. 49 - A Coordenadoria de Licitagdo - COOLIC compete:

I - planejar, organizar, conduzir e acompanhar os procedimentos re-
lativos ao Pregéo eletrénico e do Registro de precos SEPLAG;

Il - planejar, coordenar e avaliar o desenvolvimento dos trabalhos de
licitagdo da Fundagdo CEPERJ;

Il - executar ou orientar as atividades programadas ou de rotina que
Ihe estiverem afetas, em conformidade com a legislagdo vigente;

IV - elaborar editais, atas, pareceres e demais documentos relativos
aos procedimentos licitatorios no ambito da Fundagdo CEPERJ.

TiTULO VI
DOS DIRIGENTES

CAPITULO |
DAS ATRIBUIGOES PESSOAIS

Art. 50 - Ao Presidente incumbe:

I - cumprir e fazer cumprir as normas e diretrizes governamentais na
area de atuagdo da Fundagdo CEPERJ;

Il - aprovar, coordenar, superintender, avaliar, controlar e orientar pro-
gramas, planos e projetos, de acordo como as diretrizes, politicas, ob-
jetivos fixados nas atribuigbes da Fundacéo;

Il - instituir e superintender procedimentos administrativos, sistema de
controle e avaliagdo das atividades operacionais da Fundagéo;

IV - representar a Fundacdo, ativa e passivamente, judicial e extra-
judicialmente;

V - apresentar ao Secretario de Estado da Casa Civil o relatério anual
das atividades da Fundagdo com resultados do balango geral;

VI - orientar e controlar as atividades operacionais, bem como gerir o
patriménio da Fundagdo interpretando, cumprindo e fazendo cumprir
as diretrizes, politicas e objetivos fixados;

VIl - celebrar convénios, acordos, ajustes, contratos e termos de com-
promissos, bem como transferéncia de recursos;

VIl - nomear e prover cargos comissionados e fungdes de confianca
de designacdo de assessoramento superior e intermediario, remanejar
pessoal para tarefas especificas das areas da Presidéncia e das
areas das diretorias fins e meio, de acordo com a necessidade do
servico e superintender as demais atividades de administragdo de
pessoal;

IX - autorizar despesas e pagamentos, bem como assinar cheques e
outros titulos, juntamente com o diretor da Diretoria de Administragéo
Financeira;

X - aprovar a programagao geral das atividades a serem desenvol-
vidas pela Fundagdo CEPERJ, ouvido o Secretario de Estado da Ca-
sa Civil;

XI - delegar competéncia, por ato expresso, a seus subordinados;

Xl - autorizar excepcionalmente atividades e o efetivo exercicio em
regime remoto;

XIII - aprovar e autorizar a realizagdo de cursos e/ou estudos por ser-
vidores da Fundagéo;

XIV - executar outras atividades inerentes as finalidades da Funda-
céo.

Art. 51 - Ao Vice-Presidente incumbe:

| - planejar, coordenar, controlar, dirigir e supervisionar atividades da
Vice-Presidéncia;

Il - autorizar pagamentos e assinar cheques nos impedimentos even-
tuais do Presidente, juntamente com o diretor da Diretoria de Admi-
nistragdo Financeira;

Il - representar o Presidente da Fundag&o, quando designado, em so-
lenidades ou reunido de carater social;

Art. 52 - A cada diretor de Diretoria incumbe:

| - orientar, coordenar, controlar e dirigir as atividades centralizadas e
descentralizadas, das respectivas diretorias;

Il - responder pelo bom andamento e pela regularidade do servico;

Il - representar por designacdo do Presidente, a Fundagdo em ati-
vidades no territério nacional ou no exterior, desde que relacionadas
as atividades finalisticas das respectivas diretorias.

CAPITULO 1I
DAS SUBSTITUIGOES

Art. 53 - Serdo substituidos, em suas faltas ou impedimentos:
I - o Presidente, pelo Vice-Presidente;

Il - o Vice-Presidente, pelo Assessor Especial da Presidéncia ou di-
retor de Diretoria, por ele indicado;

Il - o Auditor Interno, em suas faltas ou impedimentos, sera subs-
tituido, preferencialmente, pelo coordenador da Coordenadoria de
Contabilidade Analitica ou outro por ele indicado;

IV - os titulares dos cargos de diregcdo serdo substituidos, em suas
faltas ou impedimentos, por outro titular da mesma linha de respon-
sabilidade;

Paragrafo Unico - As substituices de que trata este capitulo tém a
finalidade exclusiva de promover o andamento adequado dos projetos
e evitar a solugdo de continuidade das atividades nas areas, ndo sen-
do alvo de qualquer remuneragdo por esta incumbéncia.

TiTULO VI
DO REGIME FINANCEIRO E FISCALIZAGAO

Art. 54 - O exercicio financeiro da Fundagdo CEPERJ coincidira com
0 ano civil.

Art. 55 - A prestagdo de contras anual da Fundagdo sera feita ao
Secretario de Estado da Casa Civil, ouvido o Conselho Fiscal, obe-
decidas as normas estabelecidas na legislacdo e regulamentos apli-
caveis, e constara, no minimo, dos seguintes elementos:

| - balango patrimonial;

Il - balango financeiro;

Il - balango or¢camentario;

IV - demonstrativo de dividas e compromissos a pagar no final do
exercicio financeiro.

TiTULO VIIl
DO PATRIMONIO

Art. 56 - O patriménio da Fundagcdo CEPERJ sera constituido por:

| - dotagbes orgamentarias e créditos adicionais a ela destinados pela
lei orgcamentaria anual do Estado do Rio de Janeiro;

Il - doacdes e contribuicdes de pessoas fisicas ou juridicas de direito
publico ou privado, nacionais ou estrangeiras;

Il - rendas eventuais, inclusive as resultantes de prestacdo de ser-
vigos, consultoria, cooperagéo técnica, de publicagdes, de direitos au-
torais, de aplicagdes financeiras e outras fontes;

IV - acervo da Fundagdo Escola de Servico Publico do Estado do Rio
de Janeiro - FESP RJ, cos denominacédo alterada pela Lei n°
5420/09;

V - acervo, direitos e obrigacdes da extinta Fundagdo Centro de In-
formagdes e Dados do Rio de Janeiro - CIDE, na forma do art. 1°,
paragrafo unico da Lei n°5420/09;

VI - bens moveis e imoéveis integrantes do patriménio de Estado do
Rio de Janeiro que lhe forem destinados;

VIl - recursos proveniente de convénios, contratos, termos aditivos e
outros instrumentos;

VIl - de quaisquer outros recursos que lhe forem destinados.

TiTULO IX
DAS DISPOSIGOES GERAIS E FINAIS

Art. 57 - O regime juridico de pessoal da Fundagdo CEPERJ obe-
decera aos ditames da Lei n° 1.698, de 23 de agosto de 1990, apli-
cando-se as normas contidas no Decreto-Lei n° 220, de 18/07/75, e,
respectivo regulamento, Decreto n° 2479, de 08/03/79, com as mo-
dificagdes posteriormente introduzidas e legislagdo complementar e o
constante nos diplomas de categorias funcionais especificas.

Art. 58 - A Fundacdo CEPERJ tera seu Presidente, Vice-Presidente e
os diretores de Diretoria nomeados pelo Governador do Estado do Rio
de Janeiro.

Art. 59 - A elaboragdo do Regimento Interno da Fundagdo CEPERJ
juntamente com as competéncias e atribuigbes dos departamentos e
suas respectivas divisbes cabera a Presidéncia, ou unidade por ela
designada, no prazo de 90 (noventa) dias a contar da publicacédo do
presente Decreto.

Art. 60 - A Fundacdo CEPERJ tem patrimbnio proprio, autonomia ad-
ministrativa e financeira, prazo de duragdo indeterminado, sede e foro
na Capital do Estado do Rio de Janeiro, sendo regida pelo presente
Estatuto, pelo Regimento Interno e pela legislacdo em vigor.

Art. 61- Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagcdo re-
vogando os dispositivos em contrario, em especial o Decreto estadual
n°. 42.298, de 11 de fevereiro de 2010.

Rio de Janeiro, 09 de margo de 2022

CLAUDIO CASTRO
Governador
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