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b) Encarregados de Bens Moveis das Subunidades - Boletim Interno
que efetivou a substituicdo, e cépia do Anexo Il da IN AGE n° 41
preenchido.

Art. 208 - A responsabilidade dos Agentes mencionados no artigo an-
terior se inaugura com a entrega dos materiais, através da inventa-
riagdo inicial ou por troca de responsabilidade.

Art. 209 - O Boletim Interno que publicar a troca devera mencionar a
data de designacdo em dia subsequente a data da destituigéo.

Art. 210 - Nos casos de substituicdo do Agente de Bens Moveis das
Unidades Administrativas/Almoxarifes e Encarregados de Bens Moéveis
das Subunidades, havera inventario fisico e emissdo dos documentos
conforme normas desta Resolugdo. Quando da troca de responsabi-
lidade do Agente de Bens Moveis das Unidades Administrativas/ Al-
moxarife deve-se atentar para o determinado no Capitulo Prestagédo
de Contas com a respectiva elaboracdo dos Demonstrativos das Ope-
racdes realizadas até a data do seu levantamento, confrontando-se
com a escrituracdo contabil os valores constantes daqueles documen-
tos.

Paragrafo Unico - O novo e o antigo responsaveis procederdo, ini-
cialmente, a conferéncia da existéncia das Fichas Individuais dos
Bens Modveis, dos documentos de controle mensal, do controle mensal
nas respectivas planilhas e documentos do Almoxarifado da Unidade
Administrativa e Subunidade, elaborando relatério de passagem de
responsabilidade dos referidos bens e saldos. O Fiscal Administrativo
apora seu “Conferido” no relatério e determinara a emisséo do seguin-
te Termo:

a) Devera ser emitido o Termo de Transferéncia de Responsabilidade
de Bens Moéveis e em Almoxarifado (Anexo V da IN AGE n° 41 e
Anexo IV da IN AGE n° 42), quando da nomeac&o ou substituicdo do
Agente de Bens Modveis da Unidade Administrativa e do Encarregado
da Subunidade.

Art. 211 - Apds a conferéncia do material que estiver sob a guarda
direta do servidor substituido e das listagens do que estiver distribuido
ou emprestado a outras UAs, Subunidades e aos Usuarios (materiais
sob cautela), o substituto participara ao Fiscal Administrativo o rece-
bimento da carga que devera ser documentado através do Anexo IV
da IN AGE n° 41.

Art. 212 - Toda vez que houver substituicdo de um Detentor da Car-
ga, este antes de deixar a Secéo fara a relagdo do material (Anexo IV
da IN AGE n° 41) sob sua guarda, e apresentara ao Agente de Bens
Méveis da Unidade e ou Encarregado de Subunidade que deverdo
dar o atesto no referido documento e realizar a conferéncia dos ma-
teriais sob a guarda do mesmo.

Paragrafo Unico - O substituto devera dar continuidade a elaboragao
do Anexo lll desta Resolugéo enquanto figurar como Detentor da Car-
ga.

Art. 213 - A comunicagdo quanto a alteracdo do detentor de carga
devera ser remetida através de processo SEl ao Agente de Bens Mo-
veis da Unidade ou Encarregado de Subunidade e a relagdo com a
carga devera ser demonstrada no Anexo IV da IN AGE n° 41 que
devera ser anexada ao processo. O prazo para efetivar a comunica-
¢ao é de 02 (dois) dias subsequentes.

Art. 214 - O Agente de Bens Mdveis da Unidade e ou Encarregado
de Subunidade devera fiscalizar o ato acima e na auséncia de ela-
boragdo dos documentos de que trata o artigo 211 e seu paragrafo
unico, os supracitados responsaveis deverdo elaborar os documentos
e comunicar ao Fiscal Administrativo.

Art. 215 - Em seguida, sera procedida a conferéncia fisica do ma-
terial, artigo por artigo. O novo Detentor apora sua rubrica na coluna
“OBS”, do Anexo IV da IN AGE n° 41, imediatamente abaixo do ul-
timo registro, a partir da linha seguinte as assinaturas do Fiscal Ad-
ministrativo, Agente de Bens Mdveis da Unidade Administrativa ou En-
carregado de Subunidade e do novo Detentor.

Art. 216 - O Titular Responsavel da UA devera emitir Termo “Nada
Consta” (Anexo XV desta Resolugdo) quando da substituicdo do
Agente de Bens Moéveis da Unidade Administrativa/Almoxarife ou En-
carregado de Subunidade apoés conferéncia das documentagdes deter-
minadas nos artigos anteriores.

Art. 217 - A UA devera indicar em Boletim Interno, Agente de Bens
Moveis da Unidade Administrativa/Almoxarife substituto a fim de as-
sumir a fungdo no caso de qualquer impedimento do agente titular em
situagdo de até no maximo 03 (trés) meses.

§ 1° - A copia da publicagdo no Boletim Interno de que trata o caput
sera remetida a DPat por meio de processo SEI.

§ 2° - Quando da assungdo do substituto, este devera realizar o pre-
enchimento dos Anexos | e Il da IN AGE n° 41 e os Anexos Il e llI
da IN AGE n°42 com a respectiva data que assumiu a gestdo dos
bens moveis.

§ 3° - Quando o agente titular regressar, este devera apor seu visto
de recebimento nos documentos descritos no paragrafo 2°.

Art. 218 - Procedimentos a serem executados quando da assuncado
de Comando das Unidades Administrativa ou Subunidades:

I - o Titular Responsavel da Unidade Administrativa ou de Subunida-
de, apds assumir o comando, pronunciar-se-4 mediante processo SEI
enviado a Diretoria de Patrimoénio, no prazo de até 10 (dez) dias
Uteis, a contar da data de passagem de Comando juntando ao pro-
cesso, o Anexo lll da IN AGE n° 41 devidamente preenchido e;

Il - constara como informagdo no processo supracitado:

a) a copia do Boletim Interno e Ostensivo da PM no qual consta data
de sua nomeacdo como Titular Responsavel da Unidade Administra-
tiva ou de Subunidade, publicacdo em Boletim Interno da designagéo
da Comissao de Vistoria juntamente com o nome, posto, RG e ID fun-
cional de seus integrantes, com o objetivo de verificar se os bens es-
tdo ou ndo de acordo com o arrolamento das existéncias apresenta-
das pelo Agente de Bens Mdveis de Unidade Administrativa e ou En-
carregado ou;

b) o “De Acordo” com o arrolamento das existéncias por parte do Ti-
tular Responsavel da Unidade Administrativa ou de Subunidade, caso
ndo opte por delegar a uma Comissdo de Vistoria a confrontagéo fi-
sica dos bens patrimoniais do arrolamento das existéncias apresen-
tadas pelo Agente de Bens Moveis de Unidade Administrativa e ou
Encarregado.

Art. 219 - Apds a publicagdo em Boletim Interno da Unidade ou Os-
tensivo, a Comissdo de Vistoria realizara o trabalho de confrontar a
existéncia fisica dos bens patrimoniais com o arrolamento apresentado
pelo Agente de Bens Méveis de Unidade Administrativa e ou Encar-
regado, tendo um prazo de 30 (trinta) dias a contar da publicagéo pa-
ra emitir o relatério, no qual aquela informara se ha irregularidades ou
ndo, salientando que ali devera ser registrada a conclusdo da visto-
ria.

Art. 220 - Em seguida, o Titular Responsavel da Unidade Adminis-
trativa ou de Subunidade devera remeter a Diretoria de Patriménio um
processo SEI fazendo mencdo ao processo SEI do inciso | do Art.
220, com o seu pronunciamento quanto a carga existente na Unidade
Administrativa ou Subunidade informando se assume esta com ou
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sem ressalvas quanto aos seus bens, juntamente com o Relatério da
Comisséo de Vistoria.

Art. 221 - Os procedimentos a serem executados quando se tratar da
troca de Comando do Titular da Unidade Gestora e do Gestor de
Bens Mdveis da Unidade Gestora seguem abaixo:

| - a DPat determinara através de publicacdo no Boletim Ostensivo da
PM a apresentagdo da documentagcdo necessaria referente a presta-
¢ao de contas destes responsaveis, sendo seu prazo de remessa a
DPat de 30 (trinta) dias;

Il - a documentacdo de que trata o artigo anterior sera descrita no
Boletim do inciso | e ja estdo previstos os procedimentos de preen-
chimento e controle nesta Resolugéo.

CAPITULO VI
Das Tomadas de Contas dos Responsaveis

Art. 222 - Tomada de Contas é a acdo desempenhada para apurar a
responsabilidade dos responsaveis que deixarem de prestar contas e
dos que derem causa a perda, extravio ou outra irregularidade de que
resulte, ou possa resultar dano ao Erario, devidamente quantificado.

Art. 223 - A Tomada de Contas se dard de forma imediata (tdo logo
se tenha conhecimento), na hipétese de desfalques, desvios ou quais-
quer outras irregularidades de que resulte prejuizo para a Fazenda
Estadual.

Paragrafo Unico - Consideram-se responsaveis as pessoas do artigo
34 as quais a obrigagéo de ressarcir o dano ao Erario possa ser im-
putada.

Secdo | - Medidas Administrativas Internas Anteriores a Instaura-
cao da Tomada de Contas

Art. 224 - A Tomada de Contas é um rito de excegéo e s6 deve ser
instaurada depois de esgotadas as medidas administrativas internas
sem obtencdo da prestacdo de contas ou do ressarcimento do dano
ao Erario.

§ 1° - Sado consideradas medidas administrativas internas: as diligén-
cias, as notificagdes, as comunicagdes, as sindicancias ou outros pro-
cedimentos, devidamente formalizados, destinados a promover a pres-
tacdo de contas ou o ressarcimento do dano ao erario.

§ 2° - As medidas administrativas internas por parte da DPat deverédo
ser concluidas em até 30 (trinta) dias, contados da data do evento,
quando conhecido, ou da data da ciéncia do fato.

Art. 225 - A DPat devera diligenciar as medidas administrativas de
que trata este artigo e em ndo sendo possivel sua consecugao devera
providenciar relatério patrimonial circunstanciado a fim de demonstrar
a apresentagé@o da prestacdo de contas fazendo constar todas as Uni-
dades Administrativas e Subunidades que apresentaram suas contas
e ou deixaram de apresentar e se houve alguma minudéncia, sendo
que o aludido relatério devera ter seu prazo finalizado em 30 (trinta)
dias a somar com o prazo do § 2° do artigo 226.

Art. 226 - O relatdrio terd por base os seguintes documentos:
I - o inventario da respectiva Unidade Gestora;

Il - os Demonstrativos Mensais das Movimenta¢des de Bens Mdveis e
em Almoxarifado;

Il - todos os documentos referentes a incorporagdo e desfazimento
dos bens mdveis e requisicdo e baixa dos bens em Almoxarifado e;

IV - os Termos das inspegbes efetuadas, quando houver.

Art. 227 - Findo o prazo do relatério referido no artigo acima, este
serd encaminhado a DGAF para apresentagdo da prestagdo de contas
e ou dos procedimentos para apuragdo das causas da perda, extravio
ou outra irregularidade.

Art. 228 - Esgotadas as medidas administrativas internas sem que ha-
ja a finalizagdo da prestagcdo de contas ou a reparagdo do dano ao
Erario, o Ordenador de despesas devera comunicar o fato, sob pena
de responsabilidade solidaria, a Controladoria Interna da
SEPM/PMERJ visando a instauracdo do procedimento de Tomada de
Contas.

Paragrafo Unico - A comunicagdo do Ordenador de Despesas devera
estar acompanhada dos documentos citados no § 1° do artigo 226 e
artigo 229.

Secao Il - Da Instauragao

Art. 229 - A Tomada de Contas sera instaurada pela Controladoria
Interna da Unidade Gestora, depois de exauridas as medidas admi-
nistrativas internas previstas no § 1° do artigo 226, quando caracte-
rizado pelo menos um dos seguintes fatos:

I - omissdo do dever de prestar contas;

Il - impugnagéo total ou parcial da prestagdo de contas da aplicagdo
de adiantamentos, da execugdo de convénios e de contratos formais
pelo Ordenador de Despesas, ou outros formalmente indicados;

Il - extravio, perda, subtracdo ou deterioragdo culposa ou dolosa de
valores, bens ou materiais da SEPM/PMERJ, ou pelos quais o res-
ponsavel pela sua guarda responda;

IV - término de gestdo, por falecimento, de tesoureiro, Almoxarife ou
de responsavel pela guarda de bens patrimoniais;

V - outros previstos em lei ou regulamento.

Art. 230 - A Tomada de Contas ndo sera instaurada, sem prejuizo
das sangdes administrativas e/ou penais cabiveis, se for o caso,
quando, na fase da adogdo das medidas previstas no § 1° do arti-
go226, ocorrer:

I - o recolhimento do dano ou a recomposicdo dos bens ou;

Il - a apresentacdo da prestacdo de contas e a sua aprovacdo pela
autoridade competente.

Art. 231 - E pressuposto para instauragdo de tomada de contas a
existéncia de elementos faticos e juridicos suficientes para:
I - comprovagdo da ocorréncia de dano e;

Il - identificagdo das pessoas que deram causa ou concorreram para
a ocorréncia de dano.

Paragrafo Unico - A demonstracdo de que tratam os incisos | e I
deste artigo abrange, obrigatoriamente:

a) descricdo detalhada da situacdo que deu origem ao dano, lastreada
em documentos, narrativas e outros elementos probatérios que ofe-
recam suporte a comprovagdo de sua ocorréncia;

b) exame da suficiéncia e da adequacgdo das informagdes, contidas
em pareceres de agentes publicos, quanto a identificacdo e quantifi-
cagéo do dano;

c) evidenciagdo do nexo causal entre a situagdo que deu origem ao
dano e a conduta ilegal, ilegitima ou antiecondmica do responsavel a

quem se imputa a obrigagéo de ressarcir ao Erario, por ter causado
ou concorrido para a ocorréncia de dano.

Art. 232 - A Tomada de Contas sera realizada com independéncia e
imparcialidade, cabendo ao Controlador competente assegurar os
meios necessarios ao desenvolvimento dos trabalhos.

Secédo lll - Da Quantificagdo do Dano
Art. 233 - A quantificagdo do dano far-se-a mediante:

I - verificagdo, quando for possivel quantificar com exatiddo o real va-
lor devido ou;

Il - estimativa, quando, por meios confiaveis, apurar-se quantia que
seguramente ndo exceda o real valor devido.

Art. 234 - O dano sera atualizado monetariamente pela UFIR-RJ, ou
qualquer outro indice que venha a substitui-lo, na forma da legislagédo
aplicavel aos débitos para com a Fazenda Publica, desde a data da
ocorréncia do fato.

Paragrafo Unico - Nao se aplicam as regras do caput aos danos
apurados em tomadas de contas decorrentes da execugédo ou da au-
séncia de prestacdo de contas de convénio, em que a atualizagdo
monetaria e os juros legais sdo regulados por meio do Decreto n°
41.528, de 31 de outubro de 2008 e suas alteragdes posteriores.

Art. 235 - Os processos de Tomada de Contas por omissdo no dever
de prestar contas deverédo ser instruidos com os documentos a serem
juntados nas respectivas Prestagdes de Contas, no que couber (Ins-
trugdes Normativas n° 41 e 42 da AGE de 2017).

Art. 236 - Para os demais casos, relacionados nos incisos Il a V do
artigo 231 desta Resolucgdo, integrardo os processos de Tomada de
Contas os seguintes documentos da Instrugdo Normativa n°® 22 da
AGE de 2013, que deverdo ser numerados e juntados tempestivamen-
te aos autos do processo administrativo:

I - Termo de Instauracdo de Tomada de Contas preenchido (Anexo |
da IN AGE n° 22 de 2013);

Il - Oficio do Tribunal de Contas do Estado - TCE e respectivo voto
do Conselheiro Relator, quando a Tomada de Contas tenha sido por
ele determinada para instauragdo no ambito deste érgéo;

Il - cépias das notificagdes de cobrangas, comunicagdes, requerimen-
tos, acompanhados de aviso de recebimento ou de qualquer outra for-
ma que assegure a ciéncia ao notificado da auséncia das prestagoes
de contas, bem como os originais de suas manifestagdes, defesa ou
dos documentos que comprovem a reparagdo do dano ao Erério,
quando houver, além de comprovantes de despesas, quando for o ca-
S0;

IV - copia do Registro de Ocorréncia na delegacia, quando for o ca-
sO;

V - copias dos relatérios conclusivos de comissdo de inquérito ou sin-
dicancia, de laudos periciais, bem como de relatério final do inquérito
policial militar, e de decisdes em processos administrativos e acgdes
judiciais, se houver;

VI - identificacdo do(s) responsavel(is) (Anexo Il da IN AGE n° 22 de
2013);

VIl - quantificagdo do dano atualizado monetariamente (Anexo Ill da
IN AGE n° 22 de 2013);

VIII - copia do documento de langamento referente a inscricdo do(s)
responsavel(eis) na conta “Créditos por Danos ao Patriménio”;

IX - pronunciamento do Ordenador de Despesas, no qual atestara ha-
ver tomado conhecimento dos fatos apurados e indicard as medidas
adotadas para o saneamento das deficiéncias e irregularidades (Ane-
xo IV da IN AGE n° 22 de 2013);

X - relatério do Tomador de Contas (Anexo V da IN AGE n° 22 de
2013), elaborado pela Controladoria Interna da SEPM/PMERJ, que
contera manifestagéo acerca dos seguintes quesitos:

a) apuracdo dos fatos, indicando sua descrigdo cronoldgica, especi-
ficando o motivo determinante da instauragdo, origem e data da ocor-
réncia ou do conhecimento do fato, com a indicagdo das normas e
regulamentos eventualmente infringidos;

b) identificagdo do responsavel, individual ou solidariamente, pelo ato
de gestédo inquinado de vicio, com elementos que permitam ajuiza-
mento acerca da responsabilidade pelo dano ao Erario;

c) quantificagdo do dano atualizado, por responsavel identificado, e
das parcelas ja recolhidas, se for o caso;

d) descricdo dos procedimentos que foram tomados visando ao res-
sarcimento do dano;

e) descricdo dos procedimentos que foram adotados para impedir ou
diminuir a ocorréncia de fatos semelhantes.

Art. 237 - O processo de Tomada de Contas por desvio de bens sera
constituido, além daqueles indicados no artigo 238, dos seguintes ele-
mentos:

I - copia da Nota Patrimonial (NP) referente a baixa do bem;

Il - cépia da Nota Fiscal de aquisicdo do bem ou respectiva Ficha
Individual de Bem Patrimonial ou Ficha de Movimentagédo de Material,
a qual conterd, obrigatoriamente, a descricdo do bem, nimero de in-
ventariagdo, data e valor da aquisicdo e sua localizagéo;

Il - Termo de Baixa Definitiva do Bem.

Art. 238 - A DPat procedera a baixa definitiva do bem quando cons-
tatado desvio, no processo de baixa devendo constar todos os do-
cumentos decorrentes do procedimento instaurado bem como o res-
pectivo nimero e data da instauragéo.

Art. 239 - Os processos de Tomada de Contas instaurados por omis-
sdo quanto ao dever de prestar contas, a falta de comprovagdo ou
aplicacéo irregular dos recursos repassados mediante convénio, deve-
rédo ser instruidos, com os seguintes documentos, além dos enume-
rados no artigo 238:

I - comprovagéo de retengéo, pelo concedente, das parcelas vincen-
das, quando for o caso;

Il - copia do documento de langamento referente a inscrigdo da ina-
dimpléncia ou a impugnagéo de todo ou parte da execucdo de con-
vénio.

Segao IV - Do Prazo

Art. 240 - No prazo de 60 (sessenta) dias da instauragdo da Tomada

de Contas, a Controladoria Interna devolvera os autos para o Estado
Maior Geral - EMG.
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